
1/2

Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PR44450  

Delodajalec: MŠO: 5052866000 šifra SKD: 91.110  Dejavnost knjižnic 
KOROŠKA OSREDNJA KNJIŽNICA DR. FRANCA SUŠNIKA RAVNE NA 

KOROŠKEM
Na gradu 1 
2390 RAVNE NA KOROŠKEM

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5545  RAVNE NA KOROŠKEM 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  KNJIŽNIČAR - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OPRAVLJA STROKOVNA DELA NA PODROČJU DELA Z UPORABNIKI IN 
KNJIŽNIČNIM GRADIVOM; 
IZPOSOJA: EVIDENCA IZPOSOJE IN VRAČANJE GRADIVA, PODALJŠEVANJE GRADIVA; 
VPIS NOVIH ČLANOV, OSNOVNE INFORMACIJE O POSLOVANJU KNJIŽNICE; 
OSNOVNE INFORMACIJE O POSTAVITVI GRADIVA; 
PRIPRAVA KNJIŽNIČNEGA GRADIVA ZA IZPOSOJO IN PRENOS GRADIVA IZ DEPOJA KNJIŽNICE; 
UREJANJE IN VLAGANJE KNJIŽNIČNEGA GRADIVA NA POLICE IN V DEPO KNJIŽNICE; 
SKRB ZA UREJENOST KNJIŽNICE IN DEPOJA; 
TRANSPORT KNJIG IZ KNJIGOMATOV NA ODDELKE IN MED POSAMEZNIMI ODDELKI; 
OBDELAVA KNJIŽNIČNEGA GRADIVA: PREVZEMA ZAPISE IN INVENTARIZIRA; 
DNEVNO ZAKLJUČUJE BLAGAJNO IN DEPONIRA IZTRŽEK; 
IZDELUJE STATISTIKO, PREGLEDNICE IN IZPISE; 
SODELUJE PRI PROJEKTIH KNJIŽNICE; 
SODELUJE PRI DOPOLNJEVANJU IN IZLOČANJU KNJIŽNIČNEGA GRADIVA; 
PRIPRAVLJA GRADIVO ZA VEZAVO, ODPIS IN IZLOČANJE; 
FOTOKOPIRANJE IN PRIPRAVA RAZLIČNIH TISKANIH MATERIALOV; 
SODELUJE PRI PRIPRAVI IN IZVEDBI OBLIK DELA Z UPORABNIKI; 
PRIPRAVLJA PRILOŽNOSTNE RAZSTAVE; 
SODELUJE PRI IZVAJANJU PROGRAMA POSEBNIH NALOG OSREDNJE OBMOČNE KNJIŽICE; 
OPRAVLJA DRUGE NALOGE IZ DELOVNEGA PODROČJA PO ODREDBI NADREJENEGA. 

Izobrazba po Klasius:  150  srednja strokovna, srednja splošna, 0322  Bibliotekarstvo in 
informacijska znanost 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  ne Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Poznavanje sistema COBISS in 
ustreznih računalniških programov. 
Kandidat mora opraviti bibliotekarski izpit za strokovni naziv knjižničar. Kandidat naj predloži: življenjepis, 
dokazilo o pridobljeni izobrazbi, motivacijsko pismo. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   
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Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  ALJAŽ VERHOVNIK, 02 870 54 24, aljaz.verhovnik@knjiznica-ravne.si 

Kontakt delodajalca za BO:  ALJAŽ VERHOVNIK, 02 870 54 24, aljaz.verhovnik@knjiznica-ravne.si 

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dvoizmensko

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 17.3.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 18.3.2025
Rok za prijavo kandidatov: 26.3.2025


